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NOLIKUMS PAR INVENTARIZĀCIJAS NORISI 

I. Ādažu novada domes nolikums ir izstrādāts , ievērojot likumu “Par grāmatvedību“, Finansu Ministrijas 1993. gada 6. septembra norādījumus Nr. 832, Latvijas Republikas grāmatvedības standarts. 

II.   Inventarizācijas galvenie uzdevumi ir : 

1. Konstatēt, kā tiek ievērota pašvaldības līdzekļu saglabāšana. 

2. Konstatēt ilgtermiņa ieguldījumu , krājumu , naudas līdzekļu faktisko esamību, debitoru un kreditoru parādus salīdzinot to faktisko skaitu ar grāmatvedības uzskaitē esošo.

3. Inventarizācija notiek: 

· kasē – ne retāk kā reizi mēnesī (uz katra mēneša pēdējo datumu);

· pārtikas produktiem – reizi ceturksnī ( uz ceturkšņa pēdējo datumu);

· pamatlīdzekļiem – reizi gadā , bet ne agrāk par 1. oktobri. 

· inventāru reizi gadā, bet ne agrāk par 1. novembri. 

-    debitoru , kreditoru parādu reizi gadā - salīdzinot prasību un parādu summas. 

4. Šie noteikumi neattiecas uz šo termiņu, ja mainās materiāli atbildīgā persona. 

5. 
Līdz inventarizācijas uzsākšanai jābūt pabeigtai visu attaisnojošo dokumentu sakārtošana un iegrāmatošana grāmatvedībā.

6. Inventarizācija izdarāma materiāli atbildīgās personas klātbūtnē, izņemot gadījumus, kad kredīta rīkotājs uzskata savādāk. 

7. Lai veiktu kvalificētu inventarizāciju : 

7.1. Domes priekšsēdētājs izdod rīkojumu par inventarizācijas komisijas izveidošanu. 

7.2. Inventarizācijas komisija saņem instrukcijas par inventarizācijas gaitu. 

7.3. Komisija saņem attiecīgas grāmatvedības dokumentus un pārbauda materiālo vērtību skaitu dabā. 

7.4. Pirms inventarizācijas uzsākšanas materiāli atbildīgā persona ar savu parakstu apliecina, ka visas materiālās vērtības ir iereģistrētas un visi dokumenti nodoti grāmatvedībā. 

7.5. Inventarizācija veicama  mēneša  pēdējā darba dienā. 

7.6. Aizliegts inventarizācijas sarakstos ierakstīt datus par materiālo vērtību krājumiem pēc materiāli atbildīgās personas vai grāmatvedības sniegtajām ziņām bez to faktiskās pārbaudes.

7.7.  Aizliegts veikt inventarizāciju , ja inventarizāciju komisija nav pilnā sastāvā .

7.8.  Inventarizācijas sarakstos jābūt domes un attiecīgās struktūrvienības rekvizītiem – nosaukums, reģistrācijas numurs, sastādīšanas datums.

7.9.  Inventarizācijas sarakstus paraksta visi komisijas locekļi un materiāli atbildīgās personas. 

7.10.  Ja inventarizāciju veic sakarā ar materiāli atbildīgās personas maiņu , sarakstus sastāda trīs eksemplāros un sarakstu  paraksta par nodošanu un pieņemšanu atbildīgās personas, kā arī inventarizācijas komisija. 

7.11.  Ja saraksti  tiek laboti , jābūt redzamam sākotnējam ciparam un labojums jāparaksta visai komisijai un materiāli atbildīgajai personai. 

7.12.  Nav pieļaujams  atstāt neaizpildītas rindas. 

7.13.  Par visiem iztrūkumiem , pārpalikumiem , zudumiem, inventarizācijas komisijai jāsaņem no attiecīgajiem darbiniekiem paskaidrojumi. 

7.14.  Starpības starp inventarizācijas datiem un grāmatvedības datiem jāatspoguļo ar attiecīgajiem grāmatvedības ierakstiem. 

7.15.  Vērtību iztrūkumus var norakstīt ar domes priekšsēdētāja rīkojumu, pamatlīdzekļus ar domes lēmumu. 

7.16.  Materiālo vērtību iztrūkumus virs dabiskā zuduma normām, kā arī zaudējumus no iztrūkumiem piedzen pēc zemākajām tirgus cenām. Ja konstatēti iztrūkumi ļaunprātīgas rīcības rezultātā attiecīgie materiāli 5 dienu laikā jāiesniedz domei. 

7.17.  Inventarizācijas rezultāti ne vēlāk kā 20 dienu laikā jāiegrāmato grāmatvedības reģistros. 

8. Pārskata gada slēguma inventarizācijas rezultāti jāiegrāmato pārskata gada beigās ar pārskata pēdējo datumu, arī  tad, ja inventarizācija faktiski notikusi pēc gada pēdējās dienas. 
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