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                                              Ā D A Ž U N O V A D A

                      IEDZĪVOTĀJU UZSKAITES DIENESTA

                                N O L I K U M S

             1.Vispārīgie jautājumi.

   1.1.Ādažu novada iedzīvotāju uzskaites dienests ir Ādažu novada domei pakļauta institūcija, kas veic iedzīvotāju reģistrāciju un ar dzīvesvietu saistīto izziņu izsniegšanu novada teritorijā dzīvojošiem iedzīvotājiem.

1.2. Iedzīvotāju uzskaites dienestu izveido Ādažu novada dome.

   1.3. Iedzīvotāju uzskaites dienests savā darbībā ievēro novada domes lēmumus un rīkojumus, kā arī LR likumus un Ministru kabineta normatīvos aktus.

   1.4. Iedzīvotāju uzskaites dienesta darbu metodiski vada novada dome.

                                      2.Iedzīvotāju uzskaites dienesta uzdevumi.

    2.1. Iedzīvotāju uzskaites dienesta galvenais uzdevums ir veikt iedzīvotāju reģistrāciju, reģistrēt ziņas par deklarēto dzīvesvietu un nodrošināt personas sniegto ziņu datorizētu apstrādi, aizsardzību, saglabāšanu, kā arī aktualizēšanu Iedzīvotāju reģistrā. Izsniegt ar dzīvesvietu saistītās izziņas novada teritorijā dzīvojošiem iedzīvotājiem.

2.2. Nepieciešamības gadījumā izsniedz citas izziņas, pamatojoties uz novada domes lēmumiem un rīkojumiem, kā arī pamatojoties uz LR likumiem un Ministru kabineta, u.c. normatīviem aktiem.

              3.Iedzīvotāju uzskaites dienesta tiesības.

  Iedzīvotāju uzskaites dienests ir tiesīgs : 

  3.1 Pārstāvēt novada domi jautājumos, kuri ir tās kompetencē.

3.2. Iesniegt priekšlikumus par darba organizēšanu iedzīvotāju reģistrācijā un dzīvesvietas deklarēšanas jautājumos novada domei.

   3.3.Pieprasīt no fiziskām un juridiskām personām dokumentus un informāciju, kas nepieciešama dienesta uzdevumu veikšanai, pārbaudīt dokumentu pareizību.

   3.4.Izmantot citas tiesības likumos paredzētajos gadījumos.

                   4.Iedzīvotāju uzskaites dienesta darba organizācija.

   4.1. Iedzīvotāju uzskaites dienesta struktūru un štatu sarakstu apstiprina novada dome.

4.2. Iedzīvotāju uzskaites dienesta darbu vada Iedzīvotāju uzskaites dienesta vadītājs.

          Dienesta vadītāju ieceļ amatā un atbrīvo no amata novada dome.

   4.3.Iedzīvotāju uzskaites dienesta vadītājs nosaka katra Iedzīvotāju uzskaites dienesta darbinieka darba pienākumus.

          Dienesta vadītājs ir personīgi atbildīgs par Iedzīvotāju uzskaites dienesta uzdevumu izpildi.
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