Ādažu novada domes

„Nolikums par informācijas aktualizāciju Ādažu novada mājas lapā”

1. Vispārīgā informācija.

1.1. Nolikums nosaka informācijas aktualizācijas un ievietošanas kārtību Ādažu novada domes mājas lapā: www.adazi.lv.

2. Atbildīgie par informācijas nodrošināšanu.

	Amata nosaukums
	Informācija, par kuru atbild

	Izpilddirektors
	Informācija par pašvaldības saimnieciskajiem jautājumiem. Ceļi, to remonts un uzturēšana.

	Attīstības un informācijas daļas vadītājs
	Mājas lapas konceptuālā un tehniskā attīstība. Projektu realizācijas pārskati un sadarbības partneri. Investīcijas projekti. Tūrisma informācijas ieviešana un pilnveidošana. Vides informācija, ezeru apsaimniekošana.

	Būvvaldes vadītājs
	Informācija par būvvaldi un projektiem, kas nodoti publiskajai apspriešanai.

	Informatīvā izdevuma „Ādažu Vēstis” redaktors
	Informatīvā izdevuma ievietošana sadarbībā ar informācijas centra vadītāju/ sabiedrisko attiecību speciālistu.

	Kancelejas vadītājs
	Novada domes lēmumi.

	Iedzīvotāju reģistrēšanas speciāliste
	Statistika par novada iedzīvotājiem.

	Ādažu kultūras nama direktors
	Informācija par kultūras dzīves norisi. Informācija par svarīgākajiem un aktuālākajiem notikumiem.

	Sociālā dienesta vadītājs
	Informācija par sociālo situāciju un sociālo palīdzību.

	Ādažu sporta centra vadītāja
	Informācija par sporta centra aktualitātēm.

	Sporta darba organizators
	Informācija par novada sporta pasākumiem.

	Ādažu vidusskolas direktora vietnieks mācību darbā
	Informācija par izglītību un aktualitātēm skolā.

	Ādažu pirmsskolas izglītības iestādes vadītājs
	Informācija par pirmsskolas izglītības iestādi, pasākumiem un aktualitātēm.

	Ādažu mākslas un mūzikas skolas direktors
	Informācija par mākslas un mūzikas skolu, pasākumiem un aktualitātēm.

	PSIA „Ādažu Ūdens” direktors
	Informācija par ūdensapgādes un kanalizācijas sistēmas apsaimniekošanu, tarifu izmaiņām.

	PSIA „Ādažu Namsaimnieks” direktors
	Informācija par māju apsaimniekošanu, komunālo saimniecību, tarifu izmaiņām.

	PSIA „Ādažu glābšanas dienests” direktors
	Informācija par glābšanas dienestu, sadarbība ar MSMC.

	PSIA „Ādažu slimnīca” galvenais ārsts
	Informācija par slimnīcu.

	Informācijas centra vadītājs/ sabiedrisko attiecību speciālists
	Informācijas apkopošana un ievietošana. Informācijas sistēmas izveidošana un uzturēšana. Darbs ar tūrisma informāciju. Visas saņemtās informācijas apkopošana un ievietošana mājas lapā.


3. Informācijas iesniegšanas un ievietošanas kārtība.

3.1. Informācija sniedzama katru ceturtdienu līdz darba dienas beigām elektroniskā veidā informācijas centra vadītājam.

3.2. Informācijas centra vadītājs/ sabiedrisko attiecību vadītājs ievieto informāciju mājas lapā ne vēlāk kā trīs darba dienu laikā. Ja elektroniski saņemto informāciju nepieciešams pārveidot vai arī informācija tehnisku iemeslu dēļ nav saņemta elektroniskā veidā, informācija tiek ievietota ne vēlāk kā piecu dienu laikā.

3.3. Informācijas labojumi un steidzama informācija iesniedzama un ievietojama nekavējoties. Ja informācija tiek koriģēta vai atteikta ievietošanai mājas lapā, iesniedzējs par to tiek informēts.

3.4. Kancelejas vadītājs novada domes lēmumus nosūta informācijas centra vadītājam/ sabiedrisko attiecību vadītājam divu dienu laikā pēc to parakstīšanas.

4. Informācijas uzturēšanas kārtība, finansēšana un atbildība.

4.1. Aktuāla informācija sadaļā „Jaunumi” tiek ievietota un saglabāta vienu mēnesi, ja nav cita vienošanās par informācijas parādīšanas ilgumu.

4.2. Ādažu novada domes mājas lapā publicē arī citu informāciju, kuras izcelsmes avots nav pašvaldība vai to iestādes un uzņēmumi, un kas saistīta ar sabiedriski nozīmīgiem, noderīgiem vai interesantiem notikumiem Ādažu novada teritorijā. Informāciju vēlams iesniegt informācijas koordinatoram – informācijas centra vadītājam/ sabiedrisko attiecību speciālistam, kuram ir tiesības informāciju noraidīt vai koriģēt.

4.3. Visa informācija mājas lapā tiek ievietota latviešu valodā, angļu, krievu un vācu valodā tiek tulkota un ievietota pamatinformācija. Tulkošanu finansē novada dome.

4.4. Visi informācijas iesniedzēji ir atbildīgi par informācijas satura pareizību.

4.5. Mājas lapas uzturēšanu finansē novada dome sava budžeta ietvaros.

Pielikumā: Pašvaldības darbinieku, kas atbildīgi par informācijas sniegšanu Ādažu novada domes mājas lapai, saraksts uz 1 lapas.

Darbinieku, kas atbildīgi par informācijas aktualizēšanu Ādažu novada mājas lapā www.adazi.lv
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