APSTIPRINĀTS

         ar Ādažu novada domes 
        2011.gada 27.septembra
        sēdes lēmumu Nr.19 § 3.1
Ādažu novada domes 
BŪVVALDES REGLAMENTS
Izdots saskaņā ar Valsts pārvaldes Iekārtas likuma 73.panta pirmās daļas 1.punktu.
1. VISPĀRĪGIE NOTEIKUMI
1.1. Reglaments nosaka Ādažu novada Būvvaldes (turpmāk - Būvvalde) uzdevumus, tiesības, struktūru un darba organizāciju.
1.2. Būvvalde ir Ādažu novada domes (turpmāk – Domes) Administrācijas struktūrvienība, kas veic pašvaldības kompetencē esošās funkcijas būvniecības un teritorijas plānošanas jomā, tiek uzturēta no pašvaldības budžeta, ir tieši pakļauta izpilddirektoram un darbojas saskaņā ar šo reglamentu. 
1.3. Būvvaldes darbības mērķis ir nodrošināt būvniecības procesa tiesiskumu, vides arhitektonisko kvalitāti, vides pieejamību un dabas resursu racionālu izmantošanu novada administratīvajā teritorijā (turpmāk - teritorija) atbilstoši tās plānojumam, apbūves noteikumiem un citiem tiesību aktiem.
1.4. Būvvaldi izveido, reorganizē vai likvidē ar Domes lēmumu. 
1.5. Būvvaldes reglamentu apstiprina Dome.
1.6. Būvvalde ievēro spēkā esošos Latvijas Republikas likumus, Latvijas Republikas Ministru kabineta izdotos tiesību aktus, domes saistošos noteikumus, lēmumus un šo reglamentu.
1.7. Būvvaldei ir apaļais zīmogs ar Būvvaldes pilnu nosaukumu. Būvvalde nav juridiska persona.
2. BŪVVALDES GALVENIE UZDEVUMI
2.1. Nodrošināt būvniecības procesa tiesiskumu:

2.1.1. izskatīt fizisko un juridisko personu iesniegumus saistībā ar būvniecību;
2.1.2. reģistrēt būvniecības/būves nojaukšanas iesniegumus–uzskaites kartes, kā arī vienkāršotās renovācijas vai vienkāršotās rekonstrukcijas dokumentāciju, izvērtēt tos, sniegt norādījumus, pieņemt lēmumus, izsniegt Plānošanas un arhitektūras uzdevumus vai motivēti noraidīt būvniecības iesniegumus; 
2.1.3. izskatīt būvprojektus un pieņemt lēmumus par tiem; specializētās būvniecības gadījumā – izskatīt, saskaņot un reģistrēt tos;

2.1.4. pēc būvatļaujas pieprasījuma saņemšanas, apsekot teritoriju un sastādīt atzinumu par būves pārbaudi, izsniegt un reģistrēt būvatļaujas un vides vizuālās noformēšanas atļaujas, tajā skaitā, reģistrēt īpašajā būvniecības procesa kārtībā izsniegtās būvatļaujas;
2.1.5. pieprasīt būvuzraudzību un autoruzraudzību saskaņā ar būvniecību reglamentējošo tiesību aktu prasībām;
2.1.6. kontrolēt, kā būvniecības dalībnieki ievēro būvniecību reglamentējošo tiesību aktu prasības;
2.1.7. pārzināt un koordinēt teritorijas robežās būvniecību un zemes ierīcību, ievērojot teritoriālplānošanas, sociālās, ekonomiskās, vides aizsardzības, kultūrvēstures pieminekļu aizsardzības un vides vizuālās kvalitātes prasības;
2.1.8. organizēt būvju pieņemšanu ekspluatācijā, ja tās ir uzbūvētas atbilstoši normatīviem aktiem un ir gatavas nodošanai ekspluatācijā;
2.1.9. pēc pieprasījuma izsniegt zemesgrāmatu nodaļai izziņas par jaunbūvju vai nepabeigtās būvniecības objektu faktisko stāvokli teritorijā.
2.2. Pārzināt, koordinēt un noteikt apbūves kārtību saskaņā ar teritorijas plānojumu un tiesību aktiem:
2.2.1. atbilstoši Domes lēmumam piedalīties vai organizēt teritorijas plānojuma, apbūves noteikumu, detālplānojumu, zemes ierīcības projektu un citu noteikumu vai to grozījumu izstrādāšanu;
2.2.2. izskatīt un izvērtēt esošo teritorijas plānojumu, detālplānojumus, zemes ierīcības un lietojuma dokumentus, apbūves noteikumus un vides vizuālās noformēšanas noteikumus;
2.2.3. organizēt līdzsvarotas vides veidošanas un būvniecības ieceru publisko apspriešanu;
2.2.4. veikt ar teritorijas plānošanu, zemes ierīcību un lietojumu saistīto darbu un citu teritorijas izpētes darbu uzskaiti un aktualizēt apbūves un inženierkomunikāciju izvietojuma plānus.
2.3. Piedalīties pašvaldības attīstības programmas izstrādāšanā.
2.4. Domes noteiktajā kārtībā iesniegt izskatīšanai ar teritorijas plānošanu un būvniecību saistītos dokumentus un nodrošināt deputātus ar lēmumu pieņemšanai nepieciešamo informāciju.
2.5. Pēc Domes lēmuma vai Domes vadības rīkojuma piedalīties ar Domes lēmumiem un Domes vadības rīkojumiem izveidotu komisiju un darba grupu darbībā.

2.6. Veikt pasākumus Domes lēmumu, Domes priekšsēdētāja, viņa vietnieka un izpilddirektora doto uzdevumu izpildei.

2.7. Sagatavot atbildes fiziskām un juridiskām personām uz iesniegumiem, sūdzībām un priekšlikumiem par jautājumiem, kas ir Būvvaldes kompetencē.

2.8. Organizēt Būvvaldes lietvedību un korespondenci, kā arī nodrošināt dokumentu uzglabāšanu un arhivēšanu atbilstoši lietu nomenklatūrai.
2.9. Normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā sniegt kārtējās atskaites un pārskatus.
3. BŪVVALDES TIESĪBAS
3.1. Pieprasīt un saņemt no fiziskajām un juridiskajām personām Būvvaldes uzdevumu veikšanai nepieciešamo informāciju un dokumentus, kā arī skaidrojumus no minēto institūciju darbiniekiem. 
3.2. Atkarībā no būvniecības ieceres nozīmīguma noteikt būvprojektēšanai nepieciešamo dokumentu sarakstu, būvprojekta stadiju skaitu, kā arī būvniecības ieceres publiskās apspriešanas nepieciešamību.
3.3. Pirms būvatļaujas izsniegšanas pieprasīt papildu dokumentus vai darbu veikšanas projekta saskaņošanu specializētās būvniecības gadījumā.
3.4. Noraidīt būvniecības ieceres un būvprojektus un pieprasīt to ekspertīzi atbilstoši normatīvo aktu prasībām.
3.5. Anulēt būvatļaujas, pārtraukt būvdarbus vai teritorijas izpētes darbus, lemt par būves konservāciju vai nojaukšanu.
3.6. Kontrolēt teritorijā veicamo būvdarbu vai zemes lietojumu atbilstību normatīvo aktu prasībām.
3.7. Sastādīt administratīvo pārkāpumu protokolus par fizisko un juridisko personu saistošo apbūves un vides sakoptības uzturēšanas noteikumu pārkāpumiem un ierosināt Administratīvajai komisijai saukt pie atbildības attiecīgās personas.
3.8. Piedalīties izsoļu un konkursu komisiju darbā un būvniecības piedāvājuma dokumentācijas sagatavošanā objektiem, kas pilnīgi vai daļēji tiek finansēti no pašvaldības budžeta.
3.9. Piedalīties semināros, konferencēs un apspriedēs par jautājumiem, kas ir Būvvaldes kompetencē.
3.10. Organizēt apspriedes par jautājumiem, kas ir Būvvaldes kompetencē.
4. BŪVVALDES STRUKTŪRA UN DARBA ORGANIZĀCIJA
4.1. Būvvaldi vada tās vadītājs – galvenais arhitekts, kurš savas kompetences ietvaros:
4.1.1. plāno, organizē, vada un kontrolē Būvvaldes darbu, un ir atbildīgs par tai noteikto uzdevumu izpildi;
4.1.2. nosaka Būvvaldes darbinieku pienākumus, uzdevumus un darba prioritātes;
4.1.3. rūpējas par Būvvaldes darbinieku profesionālās kvalifikācijas uzturēšanu un paaugstināšanu;
4.1.4. nodrošina Būvvaldes materiālo vērtību saglabāšanu;
4.1.5. nosaka kārtību, kādā veicami Būvvaldes uzdevumi;
4.1.6. piedalās personīgi vai norīko personu, kura piedalās komiteju un Domes sēdēs;
4.1.7. izdod iekšējos rīkojumus un dod norādījumus padotajiem darbiniekiem;

4.1.8. pēc pieprasījuma sniedz atskaiti Domes vadībai par Būvvaldes kompetencē esošo jautājumu risināšanas gaitu.
4.2. Par katru izskatāmo jautājumu vai tā daļu atbild tieši tas Būvvaldes darbinieks, kuram Domes vadība vai Būvvaldes vadītājs ar rezolūciju adresējis dokumentu (lietu) izpildei, ja Būvvaldes vadītājs nav noteicis citu kārtību.
4.3. Būvvaldes sastāvā ir atsevišķi speciālisti.
4.4. Būvvaldes vadītāju tā prombūtnes laikā aizvieto izpilddirektora norīkots Būvvaldes darbinieks.
4.5. Būvvaldes darbinieku sastāvu nosaka izpilddirektora apstiprināts amata vietu saraksts. 
4.6. Katra Būvvaldes darbinieka pienākumi, pilnvaras un atbildība noteikta darba līgumā un amata aprakstā. 
4.7. Būvvaldes amatpersonām jābūt atbilstošai speciālai izglītībai, kā arī būvniecības kontroles tiesībām un profesionālās kvalifikācijas sertifikātam, ja to attiecīgai profesijai vai amatam nosaka likumi vai normatīvie akti.
4.8. Būvvaldes apmeklētāju pieņemšana un konsultēšana notiek saskaņā ar Domes priekšsēdētāja apstiprinātu apmeklētāju pieņemšanas laiku grafiku.
4.9. Par Būvvaldē iesniegtiem dokumentiem balsojot lēmumus pieņem Būvvaldes vadītājs, būvinspektors, zemes ierīkotājs, teritoriju plānotājs, inženierkomunikāciju speciālists un jurists, katrs savas kompetences ietvaros.
4.10. Iesniegumus un priekšlikumus, kas pēc būtības izskatāmi Domes Attīstības jautājumu vai arī Finanšu un tautsaimniecības jautājumu komitejā, jāiesniedz un jāreģistrē Būvvaldē ne vēlāk kā 2 nedēļas pirms attiecīgās komitejas sēdes.
4.11. Būvvaldes saimniecisko nodrošinājumu ar elektroniskajām iekārtām, datortehniku, sakaru līdzekļiem un citiem ar darbu saistītiem tehniskiem līdzekļiem un aprīkojumu veic Domes Administrācija.
5. NOBEIGUMA JAUTĀJUMI

5.1. Reglaments stājas spēkā ar 2011.gada 1.oktobri.

5.2. Ar šī reglamenta spēkā stāšanos spēku zaudē Ādažu novada domes 2006.gada 23.maijā apstiprinātais Ādažu novada domes būvvaldes nolikums.
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