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lēmumu Nr.2§ 2.2
ĀDAŽU NOVADA DOMES  JURIDISKĀS  UN IEPIRKUMA DAĻAS  REGLAMENTS.

1. VISPĀRĪGIE NOTEIKUMI

1.1. Reglaments nosaka Ādažu novada domes Juridiskās un iepirkuma daļas uzdevumus, struktūru un darba organizāciju. 

1.2. Ādažu novada domes Juridiskā un iepirkuma daļa  (turpmāk tekstā – Nodaļa ) ir Ādažu novada domes (turpmāk Domes) izpildinstitūcijas pastāvīga struktūrvienība, kas  tiek uzturēta no pašvaldības budžeta un ir tieši  pakļauta domes izpilddirektoram un darbojas saskaņā ar šo reglamentu. 

1.3. Savā darbībā nodaļa ievēro Latvijas Republikā spēkā esošos normatīvos aktus un Domes darbu reglamentējošos dokumentus.. 

1.4. Nodaļu izveido un likvidē, kā arī Nodaļas darbinieku skaita sarakstu un reglamentu apstiprina novada dome.   

II. NODAĻAS GALVENIE UZDEVUMI UN PIENĀKUMI

 2.1. Savas kompetences ietvaros nodrošināt Domi, tās struktūrvienību darbības atbilstību normatīvo aktu prasībām. 

2.2. Sniegt atzinumus (vīzēt) par Domes lēmumu, rīkojumu, līgumu u.c. juridiska rakstura dokumentu projektu iepriekšējo pārbaudi Valsts pārvaldes iekārtas likuma izpratnē un attiecībā uz šo dokumentu atbilstību normatīvo aktu prasībām. 

2.3. Sniegt atzinumus un priekšlikumus par Domes saistošo noteikumu, noteikumu, nolikumu, lēmumu, Domes priekšsēdētāja, priekšsēdētāja vietnieka, izpilddirektora  rīkojumu,  kā arī līgumu, ko paraksta Domes priekšsēdētājs, viņa vietnieks, izpilddirektors, projektiem. 

2.4. Konstatējot domes lēmumu, rīkojumu, līgumu u.c. juridiska rakstura dokumentu projektu un/vai dokumentu neatbilstību spēkā esošo normatīvo aktu prasībām, sagatavot rakstveida atzinumus un iespējamos priekšlikumus neatbilstības novēršanai un iesniegt tos domes priekšsēdētājam, izpilddirektoram  un/vai domei. 

2.5. Pēc Domes lēmuma vai Domes priekšsēdētāja, izpilddirektora rīkojuma piedalīties ar domes lēmumiem un rīkojumiem izveidotu komisiju un darba grupu darbībā. 

2.6. Sniegt darbiniekiem juridiskas konsultācijas un izziņas skaidrojumus (t.sk., rakstiskā veidā), kuras nepieciešamas darba uzdevumu risināšanai. 

2.7. Domes priekšsēdētāja, viņa vietnieka vai izpilddirektora uzdevumā:

2.7.1. sagatavot atbildes uz iedzīvotāju un iestāžu iesniegumiem:

2.7.2. sniegt atzinumus par dokumentiem juridiska un iepirkuma rakstura strīdu gadījumos, kā arī dot tam juridiskus skaidrojumus.

2.7.3. sniegt atzinumus par domes struktūrvienību, izpildinstitūciju, iestāžu un pašvaldības uzņēmumu vadītāju darbības likumību;

2.7.4. sadarbībā ar citām domes struktūrvienībām un institūcijām izvērtēt, vai pašvaldības finansu līdzekļi, kustamā un nekustamā manta tiek apsaimniekota atbilstoši normatīvo aktu prasībām. 

2.8. Sagatavot atbildes fiziskām un juridiskām personām uz iesniegumiem, sūdzībām un priekšlikumiem par jautājumiem, kas ir Nodaļas kompetencē;

2.9. Nodrošināt Domes deputātus ar lēmumu pieņemšanai nepieciešamo informāciju, pārstāvēt Domes intereses visu līmeņu Latvijas Republikas tiesās, ja LR spēkā esošie normatīvie akti  nenosaka citu pārstāvības kārtību;

2.10. Sagatavot prasības pieteikumus, nodrošināt normatīvajos aktos noteiktajā termiņā paskaidrojumus un iebildumus iesniegšanai tiesu instancēs. Sagatavot tiesas spriedumu un lēmumu pārsūdzēšanas rakstus.    

2.11. Veikt tiesu spriedumu apkopojumu un analīzi;

2.12. Nodrošināt dokumentu uzglabāšanu atbilstoši pašvaldības lietu nomenklatūrai un nodošanu arhīvā.

2.13. Izstrādāt iekšējos normatīvos aktus juridisko un iepirkumu procedūru organizēšanai un veikšanai. 

2.14. Izpētīt Domes darbības juridiskās un iepirkuma problēmas un sagatavot priekšlikumus to risināšanai un/vai novēršanai;

2.15. Pēc pieprasījuma sniegt atskaites par Nodaļas darbību un uzdevumu izpildi.

2.16. Iepirkuma jomā:         

2.16.1. Nodrošināt pašvaldības ikgadējā iepirkumu plāna sagatavošanu atbilstoši pašvaldības struktūrvienību iesniegtajiem priekšlikumiem, tā saskaņošanu ar izpilddirektoru un tā aktualizēšanu atbilstoši izpildei. 
2.16.2. Nodrošināt iepirkuma procedūras dokumentu izstrādāšanu.
2.16.3. Protokolēt iepirkuma procesa gaitu un nodrošināt iepirkuma procedūras norisi atbilstoši Publisko iepirkumu likumam un citiem normatīvajiem aktiem.
2.16.4. Sagatavot publisko iepirkumu līgumus, kontrolēt to atbilstību iepirkumu procedūru dokumentiem un Iepirkumu komisijas lēmumiem.
2.16.5. Kontrolēt specifikāciju kvalitāti un atbilstību normatīvo aktu prasībām, sniegt priekšlikumus to uzlabošanai.    

2.16.6. Sadarbībā ar citām domes struktūrvienībām un institūcijām pašvaldības līdzekļu racionāla izlietojuma ievērošana un nodrošināšana pasūtījumu piešķiršanas procesā.
2.16.7. Iespējami plašāka pasūtījumu izpildes pretendentu iesaistīšana.
2.16.8. Brīvas konkurences nodrošināšana starp pasūtījumu izpildes pretendentiem, vienlīdzīgas un taisnīgas attieksmes pret pretendentiem nodrošināšana.
2.16.9. Nodrošināt informācijas par iepirkumiem pieejamību sabiedrībai, to publicējot www.adazi.lv, ciktāl to pieļauj normatīvie akti.
2.16. 10. Pārstāvēt Ādažu  novada pašvaldību LR Iepirkumu uzraudzības birojā .
2.16.11. Uzturēt iepirkumu datu bāzi kvalitātes vadības sistēmas ietvaros, to pastāvīgi  aktualizēt un pilnveidot.
2.16.12.Sniegt metodisku palīdzību publisko iepirkumu procedūru organizēšanā  pašvaldības  kapitālsabiedrībām.
III. NODAĻAS  TIESĪBAS

3.1. Pieprasīt un saņemt no domes struktūrvienībām, izpildinstitūcijām, uzņēmumiem un uzņēmējsabiedrībām jebkuru nodaļas uzdevumu veikšanai nepieciešamo informāciju un dokumentus, kā arī paskaidrojumus no minēto institūciju darbiniekiem. 

3.2. Iesniegt priekšlikumus domes darba uzlabošanai jautājumos, kas ietilpst Nodaļas kompetencē. 

3.3. Sadarboties ar citām domes struktūrvienībām un domes institūcijām pašvaldības darbinieku kvalifikācijas paaugstināšanas un juridiskās izglītošanas jautājumu risināšanā. 

3.4. nodaļai noteikto uzdevumu risināšanai un domes interešu aizsardzībai sarežģītos vai specifiskos jautājumos, pieaicināt, konsultēties un sadarboties (turpmāk viss kopā apzīmēts kā sadarbība un sadarbošanās) ar zvērinātiem advokātiem, zvērinātu advokātu birojiem, individuāli praktizējošiem juristiem, u.c. speciālistiem. Konsultantu pienākumi, pilnvaras un atbildība tiek noteikta, slēdzot līgumu par pakalpojumu sniegšanu.
3.5. Rekomendēt (ieteikt) domes priekšsēdētājam, priekšsēdētāja vietniekam vai izpilddirektoram slēgt attiecīga satura līgumus domes vārdā par šī nolikuma 3.4.punktā norādīto sadarbību  atbilstoši iespējām apmaksāt pieaicināto firmu un personu darbību. 

3.6. Pēc domes priekšsēdētāja uzdevuma sniegt viedokli par atsevišķu juridisko strīdu risināšanu. 

3.7. Sagatavot un iesniegt domes priekšsēdētājam slēdzienus par konstatētajiem normatīvo aktu pārkāpumiem, juridiskas dabas darba trūkumiem un nepilnībām, sniegt priekšlikumus vai ierosinājumus par darba organizāciju. 

3.8. Nodaļai ir deleģētas tiesības izdot administratīvos aktus šādās jomās: 
3.8.1. jautājumos par tirdzniecības organizēšanu ielu tirdzniecības vietās;

3.8.2. jautājumos par atļauju saņemšanu individuālā darba veikšanai; 

3.8.3. jautājumos par personu dzīvesvietas deklarēšanas anulēšanu; 

3.8.4. jautājumos par nekustama īpašuma nodokļu parādu piedziņu;    

IV. DARBA ORGANIZĀCIJA

4.1. Nodaļas darbu vada Nodaļas vadītājs, kuru apstiprina amatā Ādažu novada dome.  

4.2. Par nodaļas vadītāju pieņem darbā personu ar augstāko izglītību tiesību zinātnēs (2.līmeņa profesionālā vai maģistra grāds).
4.3. Nodaļas vadītājs:

4.3.1. plāno un organizē Nodaļas darbu, ir atbildīgs par nodaļai noteikto uzdevumu izpildi;

4.3.2. nosaka nodaļas darbinieku pienākumus, uzdevumus un darba prioritātes, 
4.3.3. rūpējas par personāla sagatavošanu, kā arī kvalifikācijas un profesionālā līmeņa paaugstināšanu;

4.3.4. nodrošina nodaļas materiālo vērtību saglabāšanu;

4.3.5. nosaka kārtību, kādā veicami un izpildāmi nodaļas uzdevumi un funkcijas;

4.3.6. piedalās personīgi vai norīko personu, kura piedalās komiteju un  domes sēdēs;

4.3.7.reizi mēnesī sniedz atskaiti domes vadībai  par Nodaļas kompetencē esošo jautājumu risināšanas gaitu;     

4.4. par katru izskatāmo jautājumu vai tā daļu atbild tieši tas Nodaļas darbinieks, kuram Domes vadība vai Nodaļas vadītājs ar rezolūciju adresējis dokumentu (lietu) izpildei, ja Nodaļas vadītājs nav noteicis citu kārtību.      
4.5. Nodaļas vadītāju tā prombūtnes laikā aizvieto Izpilddirektora norīkots Nodaļas darbinieks.
4.6. Nodaļas darbinieku sastāvu nosaka Domes apstiprināts amata vietu saraksts. Katra nodaļas darbinieka pienākumi, pilnvaras un atbildība noteikta darba līgumā un amata aprakstā. 

4.7. Nodaļas darbiniekam – juristam nepieciešama augstākā juridiskā izglītība. Iepirkuma speciālistam – un/ vai ekonomiskā izglītība,  atsevišķos gadījumos – nepabeigta augstākā izglītība (pēdējā kursa students tiesību zinātnēs).
4.8. Nodaļas saimniecisko nodrošinājumu ar elektroniskajām iekārtām, datortehniku, sakaru līdzekļiem un citiem ar darbu saistītiem tehniskiem līdzekļiem un aprīkojumu veic dome. 





V. NOBEIGUMA JAUTĀJUMI.

5.1. Nolikums stājās spēkā ar  2011.gada 1.februāri. 

5.2. Ar šī Nolikuma spēkā stāšanos spēku zaudē Ādažu novada domes 2008.gada 26.februāra apstiprinātais Ādažu novada domes juridiskās un nekustamā īpašuma daļas reglaments. 

Ādažu novada domes priekšsēdētājs                                                          N. Breidaks
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